
Elemento
Nombre del Proceso:

Perfil Responsable:

Objetivo:

Numero de Formularios:

Pasos Detallados para el registro de la informacion 

Descripción
Caracterización

Trabajador Social

Reducir la soledad social y fortalecer el bienestar emocional y 

relacional de las personas mayores mediante una intervención integral, 

progresiva y personalizada, que articule la identificación y priorización 

de la población objeto, la valoración de la soledad social, la 

construcción y ejecución de planes de bienestar y cuidado, la 

vinculación a redes comunitarias e institucionales, y el seguimiento 

continuo del caso, garantizando la trazabilidad, el registro oportuno y la 

gestión técnica de la información en el aplicativo GTAPS.

Formularios a Diligenciar Resaltados y Obligatorios Nueve (9)

1

Ingresa al sistema GTAPS con tu usuario correspondiente2

Verifica el estado del predio:
Asegúrate de que el predio esté gestionado como "Efectivo" en el 
sistema.
Si el predio no se encuentra como efectivo, no se puede realizar la 
caracterización.

3

4

5

Seleccionar el Módulo Crear Integrante Familia:

Registra a cada persona que convive en la familia.
Validar que no esten duplicados en otra familia.
Nota: cada individuo debe ser validado y verificado en 
el ADRES, de igual manera tener presente los campos 
de Fecha Nacimiento y Sexo, ya que estos no son 

5 6 7

Seleccionar el Módulo
Crear Caracterizacion 
Familiar:

Seleccionar el Módulo
Crear Planes de Cuidado 
Familiar:

Seleccionar el Módulo
Crear Compromisos 
Concertados:

El Diligenciamiento de los Componentes (5 - 6- 7), son de carácter obligatorio al momento de 
caracterizar o Actualizr la familia y se debe tener presente que estos deben concordar con sus 
respectivas FECHAS

Identificar y seleccionar la población objeto correspondiente a personas mayores de 69 años, 
cuya caracterización familiar sea unipersonal y/o que presenten un tiempo de permanencia 
diaria en soledad superior a 8 horas, como criterio de riesgo de soledad social para su 
priorización en la estrategia.



Formulario Alertas ()

Formulario Tamizaje Apgar ()

Formulario Escala Soledad Social ()

Formulario Validar Evento ()

Formulario MAS COMPAÑIA MAS BIENESTAR ()

DILIGENCIE LOS SIGUIENTES FORMULARIOS. 

9 Validar Datos del Usuario:

Tipo de Documento
N° de Documento
Fecha de Nacimiento
Sexo

Validar Datos del Usuario:

Si los datos son correctos se 
procede con la habilitacion de 
las acciones para los usuarios

10


